Spotkanie z poziomu przegladarki (bez konta w aplikacji Teams)

Przejdz do zaproszenia na spotkanie, ktore znajduje sie na skrzynce
mailowe] i wybierz Dotacz do spotkania Microsoft Teams (Join

Microsoft Teams Meeting).
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W nowym oknie dialogowym pojawi sie strona internetowa (preferowane

przegladarki Microsoft Edge https://www.microsoft.com/pl-pl/edge lub

Google Chrome https://www.google.com/intl/pl_pl/chrome/) z

mozliwoscig dotgczenia, sposrdéd ktorych wybierz Kontynuuj w tej

przegladarce.
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Po zaznaczeniu wskazanej opcji pojawi sie okno do wpisania nazwy (np.

imie i nazwisko), a nastepnie zaznacz opcje Dotacz teraz.

Inne opcpe deilec s ania

Aby dokona¢ prezentacji multimedialne] (przekaza¢ uczestnikom
zawartos¢ ze swojego komputera) nalezy wybra¢ jedng z trzech opcji
udostepniania: Caty ekran, Okno aplikacji lub Karta Chrome i

zatwierdzi¢ funkcjg Udostepnij.



Udostepnianie ekranu
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Udostepnij Anulu

Aby zakonczyC prezentacje (udostepnianie) nalezy wybra¢ Zakoncz

udostepnianie.

Prezentacja
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Aby zakonczy¢ spotkanie nalezy wybrac czerwone pole ze stuchawka.



Spotkanie z poziomu aplikacji (z kontem w aplikacji Teams)

Aplikacja Teams jest dostepna na urzgdzenia mobilne oraz na komputery

stacjonarne (https://teams.microsoft.com/downloads).

Przejdz do zaproszenia na spotkanie, ktore znajduje sie na skrzynce
mailowej i dokonaj jego akceptacji. W Teams Kalendarz pojawi sie
zaplanowane spotkanie. Wybierz ikone Dotgcz w celu dofgczenia do

spotkania.

W nowym oknie dialogowym, po preferowanych ustawieniach dzwieku

oraz obrazu, wybierz Dotacz teraz.


https://teams.microsoft.com/downloads

Aby dokonaé prezentacji multimedialne] (przekazaé uczestnikom
zawartos¢ ze swojego komputera) nalezy wybra¢ opcje Rozpocznij

udostepnianie ekranu.

Rozpocznij udostepnianie ekranu
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pojawig sie opcje wyboru ekranu — nalezy wybracC ten ekran/aplikacje,

ktory ma by¢ udostepniony.



vzglednij z komputera

Okno PowerPoint Przeglada)
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Spotkanie z uzytkowniki... Microsoft Whiteboard
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Freehand firmy InVision

Podczas udostepniania w prawym dolnym rogu oraz na gérze ekranu (po
najechaniu kursorem) wyswietlane jest menu:

Aby zakonczy¢ prezentacje udostepnianie pulpitu/aplikacji nalezy wybrac
Zakoncz udostepnianie ekranu.



Aby zakonczyC spotkanie nalezy wybra¢ czerwone pole ze stuchawka.

Porady i przydatne funkcje

Zadbaj, aby dzwiek ze spotkania (prelekcji) byt dostepny dla wszystkich

uczestnikow spotkania (podczas Twojej prelekcji mikrofon musi byc¢

wigczony). W przypadku, gdy wybrana jest opcja Dzwiek wylgczony

b

mikrofon jest wyciszony, mozna go wigczy¢ przed dotgczeniem do

spotkania lub klikajgc przekreslony mikrofon w trakcie spotkania.

Nie przejmuj kontroli nad prezentacjg. Wszystkie materiaty (prezentacje)

znajdujg sie w Plikach Zespotu w Materiatach z zajec.
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Wybierz funkcje Reakcje, a nastepnie ikone Podnoszenie reki, gdy

chcesz uczestniczy¢ w dyskusiji, bez przerywania rozmowy.

Dyskusja zwigzana z problematykg spotkania moze toczy¢ sie na czacie

spotkania — wybierz funkcje Czat.




Pojawi sie okno dialogowe z mozliwoscig prowadzenia dyskusji na forum

spotkania.

W zaznaczonym powyzej polu wpisz tre$¢ informacji, mozesz takze

dotaczyc pliki (zatgczniki).



